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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Правила приема обучающихся на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования (далее – Правила) в Автономную некоммерческую 

организацию дополнительного профессионального образования «НФА» (далее – АНО ДПО 

«НФА») регламентируют общие условия приема, порядок подачи заявлений на обучение, 

процедуру зачисления обучающихся (слушателей) и требования к лицам, поступающим для 

обучения по программам дополнительного профессионального образования. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями: 

 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 

2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

 Федерального закона Российской Федерации от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ 

«Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации; 

 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; 

 Устава и локальных нормативных актов АНО ДПО «НФА». 

1.3. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, который 

регламентирует общие условия приема, порядок подачи заявлений на обучение, процедуру 

зачисления обучающихся (слушателей) и требования к лицам, поступающим для обучения по 

программам дополнительного профессионального образования (далее – ДПО) в АНО ДПО 

«НФА». 

1.4. На обучение принимаются как физические лица, так и представители 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

2. ВИДЫ И ОСНОВЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ПРОГРАММАМ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

2.1. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством 

реализации дополнительных профессиональных программ в виде повышения квалификации 

(далее - ПК) и профессиональной переподготовки (далее – ПП). 
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2.2. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 

программы определяются образовательной программой и (или) договора об образовании на 

обучение по дополнительным образовательным программам (далее – Договор об 

образовании). 

Срок освоения дополнительной профессиональной программы должен обеспечивать 

возможность достижения планируемых результатов направленных на приобретение 

обучающимися знаний, умений, навыков и формирования компетенции, необходимых для 

выполнения трудовых, служебных функций, совершенствование и (или) получение новой 

компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение 

профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. При этом минимально 

допустимый срок освоения программ повышения квалификации не может быть менее 16 

часов, а срок освоения программ профессиональной переподготовки - менее 250 часов. 

2.3. Дополнительная профессиональная программа может реализовываться 

полностью или частично в форме стажировки. 

2.4. Дополнительные профессиональные программы реализуются АНО ДПО «НФА» 

как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

2.5. При реализации дополнительных профессиональных программ АНО ДПО 

«НФА» может применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на 

модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения 

учебных планов, использовании различных образовательных технологий, в том числе 

дистанционных образовательных технологий и электронного обучения. 

2.6. Прием на обучение по программам ДПО профессиональной переподготовки и 

повышения квалификации осуществляется на очную, очно-заочную, заочную форму обучения 

с использованием дистанционных образовательных технологий. 

2.7. Обучение по дополнительным профессиональным программам проводится в 

течение всего календарного года в соответствии с учебными планами. 

2.8. Обучение осуществляется на основании договора об образовании, заключаемого 

со слушателем и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить 

обучение лиц, зачисляемых на обучение. 

2.9. Финансирование повышения квалификации и профессиональной переподготовки 

работников АНО ДПО «НФА» осуществляется за счет средств АНО ДПО «НФА», на 

договорной основе с юридическим лицом, а также за счет собственных средств работников. 

2.10. Освоение программ профессионального обучения, дополнительных 

профессиональных программ и повышения квалификации, дополнительных образовательных 
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программ, завершается итоговой аттестацией обучающихся в форме, определяемой АНО ДПО 

«НФА» самостоятельно. 

2.11. Лицам, успешно освоившим соответствующую образовательную программу и 

прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации: удостоверение о 

повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке. 

2.12. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившими на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из организации, выдается справка об 

обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому АНО ДПО 

«НФА». 

3. УСЛОВИЯ ЗАЧИСЛЕНИЯ НА ПРОГРАММЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

3.1. К освоению дополнительной профессиональной программы допускаются: 

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

3.2. Для приема на обучение обучающийся (слушатель) должен представить в АНО 

ДПО «НФА» следующие документы: 

 Анкета-заявление на зачисление. 

 Согласие на обработку персональных данных. 

 Копия диплома о среднем профессиональном и (или) высшем образовании. В 

случае, если на момент подачи документов на обучение, обучающийся 

(слушатель) получает среднее профессиональное и (или) высшее образование, 

предоставляется справка о прохождении обучения в соответствующем 

учебном заведении. 

 При изменении фамилии, имени, отчества –копии документов, 

подтверждающего это изменение (без заверения). 

 Документы об образовании и (или) квалификации, признаваемые 

законодательством Российской Федерации, легализованные и переведенные на 

русский язык, если иное не предусмотрено международным договором 

Российской Федерации – для лиц, получивших среднее профессиональное и 

(или) высшее образование в другом государстве. 

3.1. Обучающийся (слушатель) зачисляется на программы дополнительного 
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профессионального образования приказом АНО ДПО «НФА» после заключения договора об 

образовании. 

3.2. После предоставления всех документов с заказчиком заключается договор об 

образовании. На основании договора об образовании заказчику выставляется счет на оплату 

услуг по договору. 

3.3. АНО ДПО «НФА» оставляет за собой право не зачислять специалиста на 

обучение в следующих случаях: 

 квалификация обучающегося (слушателя) не соответствует 

квалификационным требованиям, установленным действующим 

законодательством РФ; 

 не предоставлен пакет документов в соответствии с п.3.2. настоящих Правил. 

3.4. Прием на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования проводится без вступительных экзаменов по результатам рассмотрения 

документов, представленных слушателями и оформляется приказом АНО ДПО «НФА» о 

зачислении. 

3.5. До издания приказа о зачислении возврат документов и денежных средств, 

внесенных за обучение согласно договору, может быть осуществлен на основании 

письменного заявления. 

3.6. При отказе от обучения после издания приказа о зачислении в АНО ДПО «НФА» 

обучающийся (слушатель) обязан оформить соответствующее заявление. Возврат денежных 

средств в этом случае осуществляется за исключением фактически понесенных АНО ДПО 

«НФА» расходов, связанных с обязательствами по исполнению условий договора об 

образовании. 

3.7. Прием обучающегося (слушателя) на разные программы обучения, реализуемые 

в очной форме и проходящие в одно и то же время, не допускается. 

3.8. При приеме на обучение АНО ДПО «НФА» предоставляет возможность 

ознакомления слушателя с Уставом АНО ДПО «НФА», с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Действие настоящих Правил распространяется на всех обучающихся в АНО 
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ДПО «НФА». 

4.2. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения Генеральным 

директором АНО ДПО «НФА». 

4.3. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящие Правила, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

4.4. После принятия Правил (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

4.5. Правила приема обучающихся на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования вывешиваются на сайте АНО ДПО «НФА» для всеобщего 

ознакомления. 
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