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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение о режиме занятий обучающихся по реализуемым 

дополнительным профессиональным программам (далее - Положение) в Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «НФА» 

(далее – АНО ДПО «НФА») разработано в соответствии с требованиями: 

 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 

2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

 Письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 31 

октября 2019 года № 03/16360-О «Об организации и осуществлении ДПО 

посредством реализации программ повышения квалификации и программ 

профессиональной переподготовки»; 

 Устава и локальных нормативных актов АНО ДПО «НФА». 

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, который 

устанавливает режим занятий обучающихся, к которым относятся лица, осваивающие 

дополнительные профессиональные программы (повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки) в АНО ДПО «НФА», осуществляющем образовательную 

деятельность по дополнительным профессиональным программам, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РЕЖИМА ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

2.1. Режим занятий определяет занятость обучающихся в период освоения ими 

программ дополнительного профессионального образования. 

2.2. АНО ДПО «НФА» самостоятельно разрабатывает и утверждает дополнительные 

профессиональные программы повышения квалификации, дополнительные программы 

профессиональной переподготовки. 

2.3. Содержание программы определяется АНО ДПО «НФА», если иное не 

установлено федеральными законами, с учетом потребностей лица, организации, по 

инициативе которых осуществляется дополнительное профессиональное образование. 

2.4. Формы обучения и сроки освоения программы определяются АНО ДПО «НФА» 

и (или) договором на оказание платных образовательных услуг. Срок освоения программы 
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должен обеспечивать возможность достижения планируемых результатов и получение новой 

компетенции (квалификации), заявленных в программе. 

2.5. Образовательная программа включает в себя учебный план, календарный 

учебный график, рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин, оценочные и 

методические материалы, а также иные компоненты, обеспечивающие воспитание и обучение 

обучающихся. Учебный план программы определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин, практики, иных видов учебной деятельности обучающихся и формы их 

промежуточной итоговой аттестации. 

2.6. При реализации программ образовательный процесс в АНО ДПО «НФА» может 

осуществляться в течение всего календарного года. Продолжительность учебного года 

определяется АНО ДПО «НФА». 

2.7. Учебный год в АНО ДПО «НФА» длится с 1 января по 31 декабря. Если этот день 

приходится на выходной день, то в этом случае учебный год начинается в первый, следующий 

за ним, рабочий день. 

2.8. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. Перерывы на занятиях организуются каждые два часа 

устанавливается 10 минутный перерыв. В течение учебного дня слушателям предоставляется 

один длительный перерыв для отдыха и питания продолжительностью не менее 45 минут. 

Время предоставления перерывов и их продолжительность может корректироваться с учетом 

расписания учебных занятий. 

2.9. АНО ДПО «НФА» занятия проводятся в три смены. 

2.10. АНО ДПО «НФА» устанавливается следующий распорядок дня для: 

1 смена Понедельник - пятница 

1 пара 
1 занятие 10.00 – 10.45 

2 занятие 10.45 – 11.30 

Перерыв 11:30 – 11:45 

2 пара 
1 занятие 11:45 – 12:30 

2 занятие 12:30 – 13:15 

2 смена Понедельник - пятница 

1 пара 
1 занятие 14.00 – 14.45 

2 занятие 14.45 – 15.30 

Перерыв 15:30 – 15:45 

2 пара 1 занятие 15:45 – 16:30 
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2 занятие 16:30 – 17:15 

3 смена Понедельник - пятница 

1 пара 
1 занятие 18.00 – 18.45 

2 занятие 18.45 – 19.30 

Перерыв 19:30 – 19:45 

2 пара 
1 занятие 19:45 – 20:30 

2 занятие 20:30 – 21:15 

 

2.11. Распорядок дня может быть изменен в соответствии с приказом Генерального 

директора АНО ДПО «НФА». 

2.12. Занятия для обучающихся по всем типам реализуемых программ проводятся в 

очной, очно-заочной или заочной формах обучения, а также по индивидуальным планам, если 

иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

2.13. Объем учебного времени по программам устанавливается учебным планом. 

2.14. В АНО ДПО «НФА» устанавливаются следующие виды учебных занятий и 

учебных работ: лекции (в том числе видеолекции), вебинары, деловые игры, практические и 

семинарские занятия, тренинги, видеоконференции, консультации, выездные занятия, 

самостоятельная работа обучающихся и другие виды учебных занятий и учебных работ, 

определенные учебным планом. 

2.15. Комплектование учебных групп для обучения по программам по договорам с 

физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения 

ограничивается образовательными программами. 

3. ИЗМЕНЕНИЯ В РЕЖИМЕ ЗАНЯТИЙ, РАБОТА В ПРАЗДНИЧНОЕ 

ВРЕМЯ 

3.1. Изменения в режиме работы АНО ДПО «НФА» определяются приказом 

Генерального директора АНО ДПО «НФА» в соответствии с нормативными - правовыми 

документами (в случаях объявления карантина, приостановления образовательного процесса 

в связи с понижением температуры наружного воздуха и т.п.). 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Действие настоящего Положения распространяется на всех обучающихся в 

АНО ДПО «НФА». 

4.2. Настоящее Положение вступают в силу с момента их утверждения 
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Генеральным директором АНО ДПО «НФА». 

4.3. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются 

в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

4.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов 

и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

4.5. Положение о режиме занятий вывешивается на сайте АНО ДПО «НФА» для 

всеобщего ознакомления. 
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